Anexa nr. 2 la HCL nr. 303/2021

Nr. / 2021 Nr. / 2021

PROTOCOL DE COLABORARE

Partile protocolului:

Municipiul Sfantu Gheorghe reprezentat de Antal Arpas-Andrds - Primar si
Veress Ildik6 - Director general, cu sediul Tn municipiul Sfantu Gheorghe, str. Oltului nr.
2,

si

Camera Notarilor Publici Brasov, cu sediul in mun. Brasov, str. Toma Ionescu,
nr. 2A, reprezentatd de Notar public dr. Nicusor Craciun, in calitate de presedinte;

In temeiul prevederilor:

- Legii nr. 207/2015, privind Codul de Procedura Fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Ordonanta de Urgentd nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma
electronica la nivelul autoritatilor i institutiilor publice;

- Ordinul M.D.R.A.P. nr. 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art. 46 alin. (8) si
art. 47 alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala;

In acord cu dispozitiile:

- Legii notarilor publici §i a activitdfii notariale nr. 36/1995, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- Hotararea Consiliului Local nr. /2021 privind aprobarea procedurilor de
furnizare a serviciilor electronice de catre organul fiscal local;

- Deciziei nr. / .2021 al Camerei Notarilor Publici Brasov;

In vederea eficientizarii colaborarii intre cele doud entitati semnatare si fluidizarii
modului de gestionare a documentelor utilizate In procedurile de lucru, de comun acord
inteleg sa incheie prezentul Protocol de colaborare Tn urmatoarele conditii:

Articolul 1 — Obiectul colaborarii

1.1 Prezentul protocol reprezinta cadrul legal de realizare a colaborarii Intre organul fiscal
local din cadrul Priméariei municipiului Sfantu Gheorghe, denumit Directia Generala
Economicd si Finante Publice Municipale si Birourile Notarilor Publici arondati
Camerei Notarilor Publici Brasov, avind ca obiect solicitdrile de emitere a
certificatelor de atestare fiscald, comunicarea de acte notariale de instrdinare, precum
si, la cererea contribuabilului, inregistrarea/scoaterea In/din evidenta fiscala a bunurilor
impozabile/taxabile. Prezentul protocol nu afecteaza dreptul notarului public de a
solicita certificatul de atestare fiscald prin delegat al biroului notarial, potrivit Codului
de procedura fiscala.



1.2 Obiectul protocolului constd Tn implementarea si exploatarea unui sistem informatic
care sd permitd realizarea operatiunilor de emitere si eliberare a certificatelor de
atestare fiscala precum si de furnizare a documentelor de declarare si scoatere din
evidenta fiscald a bunurilor impozabile detinute pe raza administrativ-teritoriala al
municipiului Sfantu Gheorghe, prin mijloace electronice si prin mijlocirea notarului
public imputernicit Tn acest sens de contribuabil. Partile vor depune eforturi in vederea
generalizarii utilizarii sistemului informatic.

Articolul 2 — Modalitati si principii de colaborare

2.1 Pentru atingerea obiectivelor mentionate anterior, Partile stabilesc proceduri de
lucru comune, care pot fi modificate prin acordul de vointa al partilor.

2.2 Partile realizeaza, in conditiile legii, actiuni comune de promovare a obiectului
colabordrii, precum i, dupa caz, actiuni comune de informare in randul publicului larg
si al mass-media.

2.3 In baza prezentului protocol, partile colaboreazi cu respectarea reglementirilor in
vigoare referitor la:

2.3.1. securitatea circuitului informatiilor la care au acces si secretul fiscal;

2.3.2. eliminarea riscului incheierii de acte juridice frauduloase sau nelegale;

2.3.3. protejarea titularilor drepturilor reale Tmpotriva actiunilor de rea-credinta;

2.3.4. evitarea incheierii unor acte juridice avind ca obiect bunuri mobile si imobile
raportat la care proprietarii nu au achitat obligatiile de platd fatd de bugetul local al
municipiului Sf. Gheorghe.

Articolul 3 — Modul de lucru si obligatiile partilor

3.1. Accesul notarilor publici la baza de date al organului fiscal local, respectiv
circuitul documentelor intre Parti se face conform Procedurii operationale care este
anexa la prezentul protocol si face parte integranta din acesta.

3.2. Autentificarea notarilor publici in cadrul sistemului informatic denumit in
continuare “Modul Notari publici” se face exclusiv in baza logérii notarului public, cu un
cont special, pe baza de utilizator si parola, primite in urma unei cereri de logare, transmisa
pe adresa de e-mail impozitesfgheorghe @sepsi.ro.

3.3. Camera Notarilor Publici Brasov va pune la dispozitia Directiei Generale
Economice si Finante Publice Municipale lista notarilor publici arondati camerei, care
urmeaza sa fie autentificati in sistem.

3.4. Partile semnatare ale protocolului se obligd sd pastreze confidentialitatea
asupra datelor si informatiilor obtinute in baza prezentului protocol si sa le utilizeze in
conditiile legii $i numai 1n scopul desfasurarii activitdtilor proprii.

3.5 Partile semnatare sunt obligati sa respecte prevederile referitoare la secretul
fiscal, consemnate 1n cuprinsul art. 11 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, respectiv la protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal, reglementate prin Legea nr. 677/2001.

Articolul 4 — Dispozitii finale

4.1. Prezentul protocol este valabil pe o duratd de un an de la semnarea acestuia si
se prelungeste pe perioade succesive de timp de cite un an in cazul in care nici una din
parti nu notifica celeilalte vointa sa de incetare a acestuia.

4.2. Oricare din parti are dreptul de a notifica 1n scris celeilate parti intentia de
incetare a prezentului protocol, fard Indeplinirea altor cerinte, cu cel putin 30 zile inainte de
data de la care intervine incetarea.

4.3. Semnatarii protocolului se obligd sa dispuna si sd aplice masurile de protectie
necesare pentru interzicerea accesului proprilor utilizatori la resursele de comunicatii si
informationale ale celeilalte institutii, daca acestea nu fac obiectul prezentului protocol.

4.4. Fiecare institutie va notifica celeilalte institutii semnatare punctele de contact
proprii (persoana de contact, telefon, adresa de e-mail) care vor fi actualizate ori de cate ori
este necesar.




4.5 Orice litigiu intervenit ntre Parti ca urmare a executarii prezentului Protocol se
va solutiona pe cale amiabild, in caz contrar va fi investitd instanta judecdtoreasca
competentd material.

Prezentul Protocol intrd in vigoare la data semnarii si a fost incheiat In 2 (doud)
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

_ MUNICIPIUL CAMERA NOTARILOR PUBLICI
SFANTU GHEORGHE BRASOV
Primar, Presedinte,
Antal Arpad-Andrés Dr. Nicusor Craciun

Director general
Veress Ildik6



Anexa la Protocolul de colaborare nr. / 2021

Proceduri operationalid de implementare a Modulului Notari Publici

I. Descriere generala

Modulul Notari publici, denumit in continuare “Modul NP” face parte integranta
din aplicatia AvanTax, ce constituie sistemul informatic prin care se administreazd baza de
date al organului fiscal local din cadrul Primariei municipiului Sfantu Gheorghe, denumit
in continuare “organ fiscal”.

Modulul NP vine in ajutorul autoritatilor publice locale pentru a gestiona cat mai
usor emiterea certificatelor de atestare fiscald, precum si in ajutorul notarilor publici (NP)
pentru a depune documente specifice si a obtine certificatele de atestare fiscala, fird ca
reprezentantii acestora, ori contribuabilul implicat In procedura notariald, sa se deplaseze la
institutia ce emite certificatul de atestare fiscala.

Modulul NP este o aplicatie on-line, care permite accesul autorizat si limitat al
notarilor publici la baza de date al organului fiscal, exclusiv In scopul procurdrii
certificatelor de atestare fiscala. Documentele astfel emise pot fi utilizate de notar public,
ori alte persoane implicate doar cu scopul intocmirii actelor juridice notariale.

I1. Procedura de autorizare a accesului notarului public
Modulul NP este accesibil doar NP autorizati in acest sens de organul fiscal.
Autorizarea NP se realizeazd in baza Protocolului de colaborare incheiat intre
Camera Notarilor Publici la care este arondat NP, respectiv Municipiul Sfantu Gheorghe.
Fiecare NP desemneaza 1/ mai multe persoane Tmputernicite 1n relatia cu organul fiscal,
denumit in continuare “Utilizator”, al carei identitate este comunicatd organului fiscal si
care va primi credentialele de acces la baza de date al organului fiscal.

¢ Solicitare/Emitere

III.Modalitate de operare, privind utilizatorii de tip
Certificat Fiscal”
NP se va autentifica Tn aplicatia “AvanTax” pe baza unui utilizator pe care il obtine

de la organul fiscal si va vizualiza urmatorul ecran:

Cod fiscal 4420759

Bine ati venit in AvanTax !

W Ssolicitare/Emitere Certificat v

Fiscal

Modificari versiune 16.8.0
Certificat fiscal pentru vinzare

Solicitare certificat fiscal persoane . x 2 " . » .
fizice Vom incerca s& comunicdm cat mai bine cu dumneavoastra si sé preluam cele mai bune idei pentru a le include in aplicatia noastra

- " Credem ca utilizatorii finali ai aplicatiei pot avea o contributie importanta la rezultatul final, pe care ni-I dorim cu totii c&t mai bun.
Solicitare certificat fiscal persoane
juridice Cu stima, Echipa Avantis

Raport activitate

Dupd autentificarea 1n aplicatie, notarul va accesa meniul de pe partea stinga
“Solicitare/Emitere Certificat Fiscal”, apoi in functie de necesitate, va alege ce tip de
solicitare va efectua (pentru persoand fizicd sau persoana juridicd) sau daca doreste
emiterea unui raport de activitate.

@ Solicitare/Emitere Certificat ~
Fiscal
Certificat fiscal pentru vanzare

Solicitare certificat fiscal persoane
fizice

Solicitare certificat fiscal persoane

Jjuridice

Raport activitate




1. Certificat fiscal pentru vanzare

Din acest ecran, in cazul in care situatia fiscala a patrimoniului persoanei interogate
nu necesitd clarificari/ completari, NP/ Utilizatorul emite certificatul de atestare fiscala
(CAF) singur, fara ca cererea sa fie autorizatd Tn prealabil de inspectorul din cadrul
organului fiscal.

CAF poate fi emis si utilizat de NP doar 1n cazul actelor juridice de vanzare si este
valabild doar in cazul in care contribuabilul, la data emiterii CAF, nu are datorii scadente
fatd de bugetul local.

* Procedura operationalia de emitere

In ecranul prezentat mai jos, interogatorul completeazi CNP-ul sau CUI-ul

persoanei pentru care doreste eliberarea CAF, apoi acceseaza butonul Cautare

Birou BNP Geta BMNP Geta

Cautare Debitor
CHNP/SMNIF cul

MNume Denumire Societate

Prenume

Strada MNumar
Bloc Apartament

Daca CNP-ul sau CUI-ul dupa care s-a facut cautarea exista in baza de date, apare,
in partea de jos, un rand care contine butonul emitere certificat.

Birou BNP Geta BNP Geta

Cautare Debitor
CNP/NIF 2500410400338 cul

Nume Denumire Societate
Prenume

Strada Numar

Bloc Apartament

Cautare

Rolld [ [ [ NumeStrada Nr__ Bloc Scara Apt Raport
1025067 2500410400338 MISCUTIA MARIA EROII SANITARI 15 4 Emitere certificat

Accesand acest buton, se deschide ecranul de emitere certificate fiscal de unde,
Utilizatorul poate selecta pentru care dintre matricole doreste eliberarea certificatului
fiscal, acest bun constituind obiectul actului de Instrainare.

OFara Patrimoniu
OToate matricoleleCMatricolele in litigiu Cy listare patrimoniu ~  Fara Afisare Copropristari v

Matricola ip Descriere Adresa

Apoi se acceseaza butonul Emitere care permite emiterea CAF.

Daca persoana pentru care se doreste eliberarea CAF are datorii Utilizatorul va
primi un mesaj de avertizare in acest sens, de exemplu:

INU se poate elibera certificat fiscal pentru 144Venit din recup chelt de judecata, imputatii si despagubiri - matricola 11581156. Mai aveti de plata: 22.22 pe rolurile Nitica Maria-Teodora
INu se poate elibera certificat fiscal pentru 43,32, 26 Mijloace de transpaort - matricola 11581159. Mai aveti de plata: 408.46 pe rolurile Nitica Maria-Teodora, CHITIMIA ADRIANL

INu se poate elibera certificat fiscal pentru 43,32,26 Mijloace de transport - matricola 11581135. Mai aveti de plata: 32.00 pe rolurile Nitica Maria-Teodora

INu se poate elibera certificat fiscal pentru 43,32,26 Mijloace de transport - matricola 11581158. Mai aveti de plata: 48.96 pe rolurile Nitica Maria-Teodora, VLAD GHEORGHE

INu se poate elibera certificat fiscal pentru matricolele selectate. Mai aveti de plata: 511.64

CAF astfel eliberat va fi emis fard semnatura reprezentantilor organului fiscal.
Valabilitatea CAF este asiguratd prin mesajul: “Valabil fara semnatura conform Ordin nr.
3097/2016 , HCL nr. /2021 si Protocolul nr..../ 20217

2. Solicitare CAF persoane fizice/ Solicitare CAF persoane juridice
Din ecranele de mai jos se fac solicitdrile de eliberare a certificatului de atestare
fiscald, pentru toate celelalte acte juridice emise de NP.



Solicitare certificat fiscal persoane Solicitare certificat fiscal persoane

fizice Jjuridice

Aceste solicitdri trebuie sa respecte urmatorul flux:
Utilizatorul face solicitarea la care ataseaza documentele justificative.

Solicitare/Emitere certificat fiscal |

persoane fizice

Tip certificat fiscal™

Toate matricolele —
Imobil
Mijloace de Transport
Arhiva electronica de documente
Tip document Descriere MNMume fisier
~ [ = ]
=

e T

Observatie!
Daca persoana fizicd/juridicd, pentru care s-a depus cerere pentru eliberarea

CAF, nu are ROL deschis la organul fiscal, in momentul trimiterii cererii de creare ROL
catre institutie, este necesara trimiterea documentelor justificative.
Solicitarea odatd facuta, ajunge la inspectorul responsabil cu solutionarea ei, iar
acesta poate efectua urmatoarele operatiuni:
Accepta

Refuza

® Acceptd — dacd sunt indeplinite conditiile de legalitate si de regularitate pentru

crearea ROL ori nasterea debitelor
e Refuzia — daca documentele atasate nu sunt conforme , daca exista debite sau daca

existd alte situatii ce nu permit eliberarea CAF
Odata eliberat, CAF apare in lista de solicitdri a NP care a depus solicitarea cu

mentiunea “Da” la — Certificat fiscal generat

Certificat fiscal generat
O
Daca acesta a fost refuzat de catre inspector, la Certificat fiscal generat, apare
mentiunea “Nu”, iar la Mentiuni inspector, apare motivul pentru care a fost refuzat.

Mentiuni inspector Certificat fiscal generat

DA
| DA

3. Raport de activitate
Ecranul Raport de activitate, contine lista solicitarilor Utilizatorului, listd din care

se poate cauta 1n functie de data la care a fost facuta solicitarea, ori dupa tipul solicitarii.

Raport activitate

Data inceput E
Data sfarsit E
TipOperatie: MNu conteaza ~

Totodata, din ecranul principal, acesta poate sd vizualizeze toate solicitarile
anterioare.



B Afare normatie complet {9 Etinde / Restrange | ¢ [9] 3 ]

istrare Data inregistrare Nume®  Prenume* CNP* Tip certificat fiscal* Stare  Motiv' Toate matricolele Tipuri documente atasat Vizualizare fisier atasat Vizualizare fisier atasat Notar Birou Notar Inspector Mentiuni inspector Cartificat fiscal generat
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