Atributiile principale ale postului

1. Emite si distribuie lunar facturile pentru societatile comerciale privind chiriile
cu alta destinatie decéat aceea de locuinta, precum si societatilor comerciale
subordonate primariei reprezentand redeventa lunara/trimestriala.

1a. Trimite lunar/trimestrial/semestrial prin Spatiul Public Virtual facturile emise
in baza contractelor de inchiriere catre persoanele juridice si fizice reprezentand chiriile
aferente spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta.

1b. Urmareste si tine evidenta incasarilor de chirii/majorari de intarziere cu alta
destinatie decat aceea de locuinta pentru persoanele fizice si juridice.

1c. Emite si tine evidenta facturilor emise pentru diverse platiin baza cererilor
inaintate de catre compartimentele/serviciilor din cadrul Muncipiului Sfantu Gheorghe.

2. Urmareste derularea contractelor administrative avand ca obiect bunurile din
domeniul public si privat, terenuri apartinand domeniului public si privat al municipiului
aferente chioscurilor, asupra unor suprafete destinate extinderii constructiilor pe
terenurile alaturate, respectiv modificarea, transcrierea, schimbarea sau rezilierea
acestora.

3. Elaboreaza documentatii de atribuire a contractelor de concesiune/inchiriere
a terenurilor alaturate si a spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta pentru
persoanele fizice sijuridice.

4. Intocmeste si actualizeazé periodic bazele de date privind contractele de
inchiriere incheiate pentru spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuinta sau
contractele de concesiune pentru persoanele juridice si/sau fizice, in vederea urmaririi
cu acuratete a valabilitatii contractelor.

5. Tine evidenta electronica a chiriilor/taxelor/garantiilor calculate si dupa caz
facturate sau stabilite in baza contractelor de inchiriere incheiate, pentru spatiile cu
alta destinatie decéat aceea de locuinta pentru persoanele fizice sijuridice sau a
contractelor de concesiune din Municipiului Sfantu Gheorghe.

6. Emite si distribuie somatiile de plata catre persoanele juridice/fizice care au
restanta mai mare de 3 luni la neplata facturilor/redeventelor, potrivit legii, intocmite
conform contractelor de inchiriere privind chiriile cu alta destinatie decat aceea de
locuinta sau a contractelor de concesiune.

7. Dupa cazintocmeste dosarele pentru recuperarea creantelor create Tn urma
neachitarii conform prevederilor legale, a facturilor/redeventelor, pe care le transmite
consilierului juridic pentru initierea actiunii de dare in judecata la instanta competenta.



8. Reprezinta institutia dupa caz in procesul de executare silita a persoanelor
juridice/fizice, tine evidenta celor evacuati si urmareste situatia sumelor provenite din
executari silite.

9. Se deplaseaza periodic pe teren in vederea inspectarii starii spatiilor
inchiriate/concesionate sau orice alte aspecte aparute pe parcursul derularii
contractului de inchiriere/concesiune.

10. Asista la predarea sau primirea locatiilor cu alta destinatie decat aceea de
locuinta inchiriate pe baza de contract de inchiriere/concesiune.

11. Efectueaza inchiderea lunara financiar-contabila in colaborare cu Directia
Generala Economica.

12. Suplineste colegii in cazul unei absente temporare.
13. Arhiveaza toate operatiunile efectuate (facturi, chitante, balante, etc.)

14. Raspunde si solutioneaza cererile, petitiile care ii sunt repartizate in cadrul
serviciului.

15. Tndeplineste orice sarcina primita de la seful ierarhic superior.

16. Cunoaste si respecta prevederilor legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca, in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 - Legea securitatii
si sanatatii in munca, sia H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 319/2006.

17. Pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si
alte obligatii bugetare, in urma accesarii platformei Avantax.



