Atributiile postului

stabileste si sisteaza impozitele si taxele locale datorate de persoanele juridice,
opereaza toate modificarile intervenite in baza de date conform actelor doveditoare;
este responsabil pentru calculele efectuate cu ocazia stabilirii sau sistarii impozitelor si
taxelor locale, respectiv pentru modificarile operate in baza de date;

este responsabil pentru controlul modificarii debitelor operate de ceilalti functionari
din cadrul compartimentului din care face parte;

opereaza debitele primite de la compartimentele de specialitate ale primariei;

verifica  legalitatea si sinceritatea documentelor si declaratiilor privitoare la
impunere cu ocazia inregistrdrii atat pentru persoane fizice cit si pentru persoane
juridice;

constatd savarsirea de fapte contraventionale si aplica sanctiuni contraventionale, in
baza Tmputernicirii primite in acest sens;

verificd agentii economici persoane juridice si institutiile publice asupra determindrii
materiei impozabile reale, precum si asupra calculului impozitelor si taxelor datorate
bugetului local;

verificd concordanta datelor declarate de contribuabili cu datele din documentele
contabile ale acestora, sub aspectul respectarii obligatiilor fiscale fata de bugetul local
al mun. Sfantu Gheorghe;

verificd modul in care agentii economici persoane juridice tin evidenta, calculeaza si
vireaza la termenele legale sumele cuvenite bugetului, cu titlu de impozite si taxe
conform legislatiei in vigoare ;

verificd si analizeaza cererile depuse de catre persoanele juridice in legaturd cu
acordarea nlesnirilor la plata impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului local
si intocmeste propuneri de solutionare a cererilor de Tnlesniri;

confruntd datele prezentate de contribuabili cu evidentele fiscale;

verificd, datele prezentate in cererea contribuabilului, 1n fapt;

analizeaza cererile depuse si elibereaza certificate de atestare fiscald;

este responsabil pentru furnizarea corecta a informatiilor céatre public si analiza
legalitdtii si sinceritdtii documentelor prezentate de contribuabil cu ocazia inregistrarii
documentelor;

realizeaza activitatea de inspectie fiscal si control fiscal in calitate de organ de control;
este responsabil pentru efectuare activitatii de control dosare fiscale;

intocmeste procese-verbale privind indeplinirea activitdtii de control;

pregateste si predd consilierului juridic documentele din dosarul fiscal al
contribuabilului necesare solutionarii contestatiei, face propuneri de solutionare a
contestatiilor cu respectarea termenelor stabilite de functionarul public responsabil cu
solutionarea contestatiei administrative;

in cazul litigiilor avand ca obiect contenciosul adminitrativ-fiscal, pune la dispozitia
consilierului juridic actele din dosarul fiscal al contribuabilului si descrierea situatiei
fiscale a contribuabilului sub forma de referat, in termenul stabilit de consilierul
juridic;



comunica celorlate compartimente de specialitate date privind debitorul urmarit, in
cazul in care aceste modificari intervin ulterior inceperii procedurilor de executare
silita;

face cercetari prin mijloace proprii pentru identificarea sediului sau bunurilor
debitorului;

propune deschiderea procedurii insolventei 1n cazul contribuabililor rau platnici,
respectiv intocmeste documentatia necesard constituirii dosarului de insolventa si
referatul privind situatia fiscald a contribuabilului;

intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si le prezintd
spre aprobare conducerii;

verificd periodic contribuabilii inscrisi Tn evidenta separata si urmareste starea de
solvabilitate pentru acestia in cadrul termenului de prescriptie;

propune efectuarea operatiunilor de compensare si restituire in cazul persoanelor
juridice;

colaboreaza cu alte institufii pentru determinarea starii de fapt fiscale, precum si in
vederea identificarii bunurilor impozabile;

elaboreazd pe baza datelor detinute informari si situatii privind realizarea creantelor
bugetare, solicitate de conducere;

solutioneaza orice alte lucrdri privind realizarea creantelor bugetare repartizate de
conducerea institutiei;

nu incredinteaza exercitarea atributiilor sale altor persoane, iar n cazul in care lipseste,
din orice cauza, desemneaza persoana suplinitoare cu acordul conducatorului unitatii;
insuseste aplicarea corectd a programelor de calculator utilizate Tn cadrul biroului
conform competentelor acordate;

raspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea
documentelor arhivistice in conditiile prevederilor legale;

indeplineste alte sarcini ce decurg din actele normative in vigoare sau i sunt delegate
de conducerea directiei sau institutiei;

respecta programul de lucru;

pastreaza secretul fiscal asupra informatiilor referitoare la impozite, taxe si alte
obligatii bugetare;

cunoaste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii §i sanatatii in
muncd, in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si
sanatatii in munca si a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 319/2006;



